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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun olarak
gerekli faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve iiniversitemizin Uluslararas1 Ogrenci islemlerinin
yiiriitiilmesini saglamak.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Universitemizin 6n lisans, lisans ve lisansiistii bdliim/programlarma kabul edilen uluslararasi
ogrencilerin bagvuru, kabul, kayit ve diger hususlar hakkinda gerekli islemlerini yapmak,

Universitemizin bdliim/programlarina kaydolan ve Tiirkce dil yeterliliklerini saglayan uluslararasi
ogrencilerin, 6grencilik statiilerini aktif hale getirmek,

Tiirkge Dil Yeterlilik belgesini almaya azami siire igerisinde hak kazanmayan ogrencilerin
{iniversitemiz ile ilisiklerini kesmek Ve ilisigi kesilen dgrencilerin listesini Universitemiz Genel
Sekreterlige gondermek,

Universitemize kayith uluslararas1 dgrencilerin, B2 seviyesinde Tiirkce dil yeterliligini saglayan
ogrencilerin 1. Sinifa gegis islemini yapmak,

Uluslararasi anlagma politikasina uygun bir sekilde 6n lisan, lisans, lisansiistii boliim/programlarda
ogrenim goren uluslararasi 6grencilere sorunlarint ¢6zme konusunda yardimci olmak,

Programlarin uluslararasi 6grencilere yonelik kontenjanlar ile diger dnemli duyurular1 giincel web
sayfasinda yayinlamak ve web sayfasini giincel tutmak,

Uluslararas1 6grencilerden sorumlu akademik danigmanlar araciligiyla 6grencilerin akademik ve
idari sorunlarina koordineli ¢éziimler iiretmek,

Ik kez oturum izni bagvurusunda bulunan veya oturum izni siirelerini uzatmak isteyen dgrencilere
ait belgeleri, i1 Go¢ Idaresi Miidiirliigiine teslim etmek iizere teslim almaktir.

C. VEKALET DURUMU

Uluslararas1 Ogrenci Islemleri Birimi Personeli

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NiTELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari
tastyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

e [llgili Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve Yonergeler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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Asagida listelenen programlarin kullanma becerilerine sahip olmak;

Ogrenci Bilgi Sistemi

Elektronik Belge Yonetimi Sistemi (EBYS)

Universite Bilgi Sistemi

Microsoft Office Programlari

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin bastli hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




