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A. GÖREV TANIMI  

Üniversitenin misyon ve vizyonu doğrultusunda eğitim-öğretim seviye ve ilkelerine uygun olarak 

gerekli faaliyetlerin gerçekleştirilmesi ve üniversitemizin Uluslararası Öğrenci işlemlerinin 

yürütülmesini sağlamak. 

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

Üniversitemizin ön lisans, lisans ve lisansüstü bölüm/programlarına kabul edilen uluslararası 

öğrencilerin başvuru, kabul, kayıt ve diğer hususlar hakkında gerekli işlemlerini yapmak, 

Üniversitemizin bölüm/programlarına kaydolan ve Türkçe dil yeterliliklerini sağlayan uluslararası 

öğrencilerin, öğrencilik statülerini aktif hale getirmek,  

Türkçe Dil Yeterlilik belgesini almaya azami süre içerisinde hak kazanmayan öğrencilerin 

üniversitemiz ile ilişiklerini kesmek ve ilişiği kesilen öğrencilerin listesini Üniversitemiz Genel 

Sekreterliğe göndermek, 

Üniversitemize kayıtlı uluslararası öğrencilerin, B2 seviyesinde Türkçe dil yeterliliğini sağlayan 

öğrencilerin 1. Sınıfa geçiş işlemini yapmak, 

Uluslararası anlaşma politikasına uygun bir şekilde ön lisan, lisans, lisansüstü bölüm/programlarda 

öğrenim gören uluslararası öğrencilere sorunlarını çözme konusunda yardımcı olmak, 

Programların uluslararası öğrencilere yönelik kontenjanlar ile diğer önemli duyuruları güncel web 

sayfasında yayınlamak ve web sayfasını güncel tutmak, 

Uluslararası öğrencilerden sorumlu akademik danışmanlar aracılığıyla öğrencilerin akademik ve 

idari sorunlarına koordineli çözümler üretmek, 

İlk kez oturum izni başvurusunda bulunan veya oturum izni sürelerini uzatmak isteyen öğrencilere 

ait belgeleri, İl Göç İdaresi Müdürlüğüne teslim etmek üzere teslim almaktır. 

C. VEKALET DURUMU 

Uluslararası Öğrenci İşlemleri Birimi Personeli  

D. GÖREVİN GEREKTİRDİRĞİ NİTELİKLER 

 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları 

taşıyor olmak. 

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak; 

• 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu  

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

• 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

• İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler 
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Aşağıda listelenen programların kullanma becerilerine sahip olmak; 

Öğrenci Bilgi Sistemi  

Elektronik Belge Yönetimi Sistemi (EBYS) 

Üniversite Bilgi Sistemi 

Microsoft Office Programları 

 


