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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun

olarak Uluslararas1 Ogrencilere iliskin tim is ve islemlerinin gerceklestirilmesi ve
tiniversitemizin Uluslararasilagmasi konusunda Koordinatdre yardimer olmak

B.

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigiinii temsil etmek,

D.

Koordinatorliigiin etkin ve uyumlu bir bigimde galismasina yardimci olmak.
Universitemize Uluslararas1 6grenci alimlarma yonelik islemlerin diizenlemesine
yardimci olmak.

Koordinatérliigiin, Universitenin diger birimleriyle isbirligi ve koordinasyon halinde
caligmasina yardimci olmak.

Koordinatorliigiin harcamalarinda, gerceklestirme gorevlisi gorevini yiirlitmek,
Universitenin Bilisim Teknolojileri ile ilgili biitce hazirlanmasina yardime1 olmak.
Koordinatorliigiin  her tiirli idari yazismalarini yapmak, gelen giden evrak
kayitlarinin tutulmasini saglamak, dosyalama islemlerini takip etmek,
Koordinatorliigiin is ve islemlerine iliskin yonetmelik ve yonergeler hazirlanmasina
yardimci olmak.

Koordinatorliigiin  yillik performans programini ve yillik faaliyet raporlarini
hazirlamak,

Koordinatorliigiin faaliyet alani ile ilgili mevzuati yakindan takip etmek,

Universite yazilim sistemleri yonetiminin yiiriitiilmesini saglamak,

Universitemizin SOME ekibini kurmak, organizasyonunu saglamak ve USOM
(Ulusal Siber Olaylara Miidahale Merkezi ) ile koordineli olarak caligmasini
saglamak,

Rektorliik birimi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

VEKALET DURUMU
Koordinator

GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
Ilgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



